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ATO DA PRESIDENCIA N2 160/2025

DispGe sobre diretrizes para digitalizacdo, descarte e
reaproveitamento de documentos fisicos no ambito
da Camara Municipal de Apucarana.

O presidente da Camara Municipal de Apucarana,
Estado do Parand, no uso e dever de suas
obrigacOes legais e regimentais que exige o cargo,
amparado nos termos e principios do Regimento
Interno, norteado em seu inciso XXXVI, artigo 17 e
normas estatuidas na Lei Organica do Municipio de
Apucarana,

CONSIDERANDO a reestruturag¢ao administrativa em
curso nesta Casa Legislativa;

CONSIDERANDO a necessidade de reorganizagao
estrutural e modernizacdo dos processos internos,
com foco na eficiéncia administrativa, seguranca da
informacao e sustentabilidade;

CONSIDERANDO os principios da economicidade,
transparéncia e preservacao ambiental;

CONSIDERANDO a obrigatoriedade de observancia a
Lei Geral de Protecdo de Dados Pessoais — LGPD (Lei
n? 13.709/2018), no tratamento de documentos
gue contenham dados sensiveis,

RESOLVE:

Art. 12 Os setores administrativos da Camara Municipal de Apucarana deverdao
promover, no prazo a ser estabelecido pela Diretoria-Geral, a digitalizacdo dos
documentos relevantes, com a finalidade de garantir o acesso e a preserva¢dao em
formato eletronico, por meio de armazenamento em nuvem ou por sistemas oficiais

autorizados.

Art. 22 Os tramites administrativos e internos da Camara deverao priorizar, sempre que
possivel, o formato digital, utilizando-se de sistemas informatizados e protocolos

eletronicos oficiais.
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Art. 32 Apds a digitalizagao, os setores responsaveis deverdao providenciar o envio dos
documentos fisicos para descarte ou reaproveitamento, conforme o disposto neste
Ato.

8§12 Os documentos que contenham dados sensiveis ou informacdes protegidas por
sigilo deverdo ser destruidos de forma segura, em conformidade com a LGPD e demais
normativas aplicaveis.

§22 Os demais documentos, desde que ndo possuam valor patrimonial relevante e
sejam considerados inserviveis para a administracdo, poderdo ser destinados ao
reaproveitamento interno ou, quando possivel, encaminhados para reciclagem,
reutilizacdo ou entregues a entidades de utilidade publica regularmente constituidas,
para as mesmas finalidades de descarte ou reaproveitamento.

§32 Os documentos considerados de valor histérico, cultural ou institucional, apds
analise técnica, poderdo ser encaminhados para entidades especializadas em sua
guarda e conservacdao, como museus ou bibliotecas publicas.

Art. 42 Caberd a Diretoria-Geral, a Controladoria e aos chefes de setor garantir a
execucao das medidas previstas neste Ato, orientando os servidores sobre as diretrizes,
procedimentos e prazos.

Art. 52 Este Ato entra em vigor na data de sua publicacdo, revogando-se as disposicoes
em contrario.

Gabinete da Presidéncia da Camara Municipal de
Apucarana, 18 de julho de 2025.
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