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RESOLUCAO N2. 8/2023

SUMULA: Dispde sobre a organizag¢ao e padronizacao de
procedimentos do servico de protocolo do
Poder Legislativo de Apucarana, e dé outras
providéncias.

FACO SABER QUE A CAMARA MUNICIPAL DE APUCARANA,
ESTADO DO PARANA, APOS DELIBERACAO E APROVACAO
PLENARIA DO PROJETO DE RESOLUCAO 10/2023, DE AUTORIA
DA MESA EXECUTIVA, E DE ACORDO COM O ARTIGO 35 DA LE!
ORGANICA DO MUNICIPIO DE APUCARANA, EU, PRESIDENTE,
PROMULGO A SEGUINTE,

RESOLUCAO

Art.12. A presente Resolugdo dispde sobre a organizacdo e padronizacdo de
procedimentos a serem adotados no protocolo, tramitagdo e movimentagdo interna dos
documentos de origem externa pela Recepgdo desta Casa de Leis.

Paragrafo Unico. A Resolugdo possui como finalidade regulamentar a aplicacdo da
Lei Geral de Protecdo de Dados (LGPD) e seus principios, no ambito do objeto e atividades
referidas no caput.

Art.22. Para fins desta Resolugdo, considera-se:

I- PROTOCOLO - conjunto de tarefas correspondentes ao recebimento, registro e
controle de documentos de qualquer origem, bem como sua expedic3o;

II-DOCUMENTOS DE ORIGEM EXTERNA — documentos elaborados por pessoa fisica
ou juridica ndo ligados a Camara Municipal e que sejam destinados a quaisquer setores
desta Casa Legislativa ou correspondentes a atividade legislativa e operacional.

Paragrafo unico. Documentos oriundos do Poder Executivo terdo o mesmo
tratamento de documentos internos.
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Art. 3° - Para o recebimento de documentos de origem externa, deverdo ser
atendidos os seguintes requisitos:

I- O documento deverd estar lacrado em um envelope, impossibilitando que o
servidor saiba o seu teor;

II- Conter a assinatura com a identificacdo legivel de quem esta entregando o
documento no envelope.

Art. 4° - No ato de recebimento de documento externo, a Recep¢io devera registrar
o documento em livro préprio, constando o nome completo e telefone da pessoa
responsavel pela entrega do documento, bem como a hora e data do recebimento.

§12 - No envelope lacrado, constard o carimbo preenchido pela Recepcio,
constando a data e a hora do recebimento, e a assinatura do servidor responsével pela
tramitagdo do documento ao destinatéario.

§22- A Recepgdo disponibilizard o comprovante de recebimento do envelope
lacrado, certificando a data e hora recebida.

§39-Poderd ser recusado o recebimento de qualquer documento que n3o esteja
corretamente lacrado ou, ainda, se o responsavel pela entrega do documento de origem
externa se recusar a se identificar, seja com a assinatura legivel ou o telefone.

Art. 5° Considerando a presente Resolugdo, os servidores nas atribuicdes
responsaveis pela Recepg¢do tém limitado o tratamento de dados pessoais contidos em
documentos externos, atendo-se as atividades fins do protocolo, sem contato com o teor
dos documentos, em concorddncia com os principios da finalidade, necessidade e
adequacdo contidos na LGPD.
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Art. 62 Revogam-se as disposicdes em contrario, entrando a presente Resolugio em
vigor na data de sua publicac¢io.

Sala das sessdes, 11 de dezembro de 2023.
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Luciano A}fust Molina Ferreira
ESIDENTE
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