CAMARA MUNICIPAL DE APUCARANA

Centro Civico Jos¢ de Oliveira Rosa, 25A - 86800-235 - Apucarana - Parana
Fone: (43) 3420-7000 | www.apucarana.pr.leg.br

RESOLUCAO N©. 2/2023

EMENTA: Dispde sobre o pagamento de despesas pelo
regime de adiantamento e estabelece normas
para a respectiva prestagdo de contas,
conforme especifica.

FACO SABER QUE A CAMARA MUNICIPAL DE
APUCARANA, ESTADO DO PARANA, APOS DELIBERACAO E
APROVACAO PLENARIA DO PROJETO DE RESOLUCAO
2/2023, DE AUTORIA DA MESA EXECUTIVA, E DE ACORDO
COM O ARTIGO 35 DA LEI ORGANICA DO MUNICIPIO DE
APUCARANA, EU, PRESIDENTE, PROMULGO A SEGUINTE,

RESOLUCADO

CAPITULO |
Das Disposi¢des Preliminares

Art. 12, Fica instituido na Cdmara Municipal de Apucarana, a forma de pagamento de
despesas pelo regime de adiantamento, segundo as normas contidas nos arts. 65, 68 e 69 da
Lei Federal n2 4.320, de 17 de marco de 1964.

Art. 22, Entende-se por adiantamento todo o numerario colocado 3 disposicdo do
Diretor Administrativo, sempre precedido de empenho na dotagdo propria, a fim de Ihe dar
condigdes de realizar despesas que, por sua natureza ou urgéncia ndo possam subordinar-se
a0 processamento normal.

Art. 32, Os pagamentos a serem efetuados através do regime de adiantamento ora
instituido, serdo aqueles urgentes e de diminuto valor, e restringir-se-3o aos casos previstos
nesta Resolugdo, sempre em carater de exceg3o.

Art. 42, Nenhum adiantamento poderé ultrapassar o limite de 8% (oito por cento) do
valor da dispensa de que trata a Lei Federal n® 14.133/2021 - Lei de Licitagdes e Contratos,
para cada dotagdo orgamentdria, e o total do exercicio financeiro n3o podera atingir o
maximo definido na referida lei.
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Paragrafo Gnico - Sera considerado diminuto valor o limite de até 20% (vinte por
cento) do valor citado no caput.

Art. 52. As despesas serdo preferencialmente realizadas com prestadores de servigo e
fornecedores locais, respeitando-se sempre a razoabilidade.

Art. 62. Poderdo realizar-se sob o regime de adiantamento as despesas com material
de consumo e servigos de terceiros de pessoa juridica, de pequeno vulto e de necessidade
imediatas devidamente justificadas.

§ 12. Incluem-se as despesas relacionadas a deslocamento de agentes publicos desta
Casa de Leis com o veiculo oficial, excetuando-se as despesas com combustivel e aquelas
contempladas pela lei de concess3o de diarias.

§ 22, Cada adiantamento dever ser utilizado exclusivamente conforme a natureza
da despesa da requisic3o.

§ 32. Ndo serd considerado o limite imposto no paragrafo Unico, do artigo 4, desta
resolugdo, as despesas referentes a manutencdo de veiculo constantes no § 72, do artigo 75
da Lei 14.133/2021 e respectiva regulamentacdo editada pela Cdmara Municipal de
Apucarana.

CAPITULO Il
Das Requisi¢oes de Adiantamentos

Art. 72. As requisigGes de adiantamentos serdo feitas por meio de formulario préprio
(Anexo 1) devidamente autorizadas pela Presidéncia desta Casa Legislativa — Ordenador de

Despesas — e entregues a Divis3o de Finangas, Or¢amento e Contabilidade.

Art. 82 Das requisi¢cdes de adiantamentos, conforme Anexo |, constardo,
necessariamente, as seguintes informacdes:

I'- nome completo, nimero do cadastro de pessoas fisicas (CPF), cargo ou fungdo do
servidor responsavel pelo adiantamento;

Il - valor do adiantamento;




CAMARA MUNICIPAL DE APUCARANA

Centro Civico José de Oliveira Rosa, 25A - 86800-235 - Apucarana - Parana
Fone: (43) 3420-7000 | www.apucarana.pr.leg.br

continuacdo resolucdo n?. 2/23 (projeto de resolucdo N2. 2/23........cccevveeevveeieeeereannin pag. 3

HI - dotagdo orcamentaria a ser onerada — materiais de consumo ou servicos de
pessoa juridica; e

IV — conta bancaria para recebimento do adiantamento.

Art. 92. N3o se fara adiantamento:

I - caso ndo haja prestado contas no prazo legal, para a mesma natureza de despesa;

Il - para despesa ja realizada; e

Il - a servidor em alcance.

Paragrafo Unico - O alcance se caracteriza pela ndo prestagdo de contas no prazo
estabelecido ou pela ndo aprovagdo das contas em virtude de aplicacdo de recursos do

adiantamento em despesas para as quais ndo houvera autorizagso.

CAPITULO IlI
Do Periodo de Aplica¢ido

Art. 10. O adiantamento solicitado somente poderd ser aplicado durante o periodo
de 60 (sessenta) dias a contar da data da entrega do numerario ao responsavel.

Art. 11. Nenhum pagamento podera ser efetuado fora do periodo de aplicacdo.

CAPITULO IV
Da Tramitag¢ao dos Processos de Adiantamentos

Art. 12. A requisicdo de adiantamento devidamente autorizada pela presidéncia sera
entregue a Divisdo de Finangas, Orgamento e Contabilidade para verificacdo do
cumprimento das disposi¢cdes da presente Resolugao.

Paragrafo Unico - Constatado algum defeito processual ndo dara prosseguimento ao
pedido, devendo devolvé-lo informado para os reparos que se fizerem necessarios.
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Art. 13. Os processos de adiantamento terdo sempre andamento preferencial e
urgente.

Art. 14. Cumpridas as disposi¢Ses, a despesa serd empenhada e paga em favor do
responsavel, na conta bancdria indicada na requisi¢3o.

CAPITULO V
Das Normas de Aplica¢do do Adiantamento

Art. 15.0 adiantamento ndo poderd ser aplicado em despesa de classificacdo
diferente daquela para aqual foi autorizado.

Art. 16.A cada pagamento efetuado, o responsdvel exigird o correspondente
comprovante das despesas,que consiste em:

I - nota fiscal da qual constem a discriminagdo, a quantidade, espécie, valor unitério e
valor total da despesa realizada, local e data;

Il - recibo do qual constem raz3o social, CNPJ, endereco, discriminagdo do servigo,
local, data e assinatura de quem o firme; ou

It - cupom fiscal constando a identificacdo do emitente, desde que discriminada a
parte a despesa realizada.

§ 12 — o comprovante sera preferencialmente a nota fiscal, sendo as demais opgoes
apresentadas em casos de auséncia de nota fiscal pelo emitente.

§ 22 - os documentos dos itens |, Il e Iil, devem ser extraidos em nome da Camara
Municipal de Apucarana.

Art. 17. Os comprovantes de despesa ndo poderdo conter rasuras, emendas, borrdes
e valor ilegivel, ndo sendo admitido, em hipdtese alguma, segundas vias ou outras vias,
copias, fotocopias ou qualquer outra espécie de reproducdo.

Art. 17. Os comprovantes de despesa ndo poder3o conter rasuras, emendas, borrées
e valor ilegivel, ndo sendo admitido, em hipdtese alguma segundas vias ou outras vias,
copias, fotocopias ou qualquer outra espécie de reproducdo.
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Paragrafo Unico - Todos os documentos deverdo ser apresentados em via original a
prestacdo de contas.

Art. 18. Cada pagamento sera convenientemente justificado, esclarecendo-se a raz3o
de despesa, o destino da mercadoria ou do servigo e outras informagdes que possam melhor
explicar a necessidade da operac3o.

Art. 19. Em todos os comprovantes de despesa constara o atestado de recebimento
do material ou da prestagdo do servigo, passada pelo tomador do adiantamento.

Art. 20. Em hipotese alguma poderdo ser adquiridos equipamentos e materiais
permanentes com recursos de adiantamentos.

CAPITULO V
Da Prestac¢ao de Contas

Art. 21. O responsavel pelo adiantamento prestara contas do adiantamento recebido
em até 60 (sessenta) dias, contados da data de seu recebimento.

§ 12 Nenhuma prestagdo de contas podera ultrapassar o dia 15 de dezembro de cada
exercicio financeiro.

§ 22 Cada adiantamento correspondera a uma prestago de contas.

Art. 22. A prestagdo de contas far-se-a mediante entrada, na Divisdo de Financas,
Orcamento e Contabilidade, dos seguintes documentos:

| — formuldrio de prestagdo de contas de adiantamento, conforme Anexo II,
constando:

a) nome completo, nimero do cadastro de pessoa fisica (CPF), cargo ou fungdo do
servidor responsavel pelo adiantamento;

b) relacdo de todos os documentos de despesa constando: nimero e data do
documento, espécie do documento, razdo social da empresa fornecedora, valor
da despesa e justificativa do gasto;
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c) resumo financeiro contendo o valor do adiantamento, o valor utilizado e o valor
ressarcido;

Il = documentos das despesas realizadas, dispostos em ordem cronolégica, com
atestado de recebimento do produto ou servigo, em via original; e

Il — comprovante de depésito ou transferéncia a conta da Cdmara Municipal de
Apucarana, indicada pela Divisdo de Financas, Orcamento e Contabilidade, de saldo n3o
aplicado, se houver.

CAPITULO V
Das Disposi¢oes Finais

Art. 23. Recebida a prestagdo de contas, a Divisdo de Finangas, Orcamento e
Contabilidade procederd a verificagdo inicial quanto & documentagdo apresentada e
respectivos valores e se as despesas atendem & natureza da despesa do respectivo
adiantamento, atestando em local apropriado.

Art. 24. Atendidas as disposi¢Ges do artigo art. 21, o Controle Interno verificara se as
disposigdes da presente Resolugdo foram inteiramente cumpridas, fazendo as exigéncias
necessarias, fixando prazos para que os responsaveis possam cumpri-las e, ao final,
atestando em local apropriado.

Paragrafo Unico - Vencido o prazo, sem que a prestagdo de contas seja apresentada,
adotar-se-30 as providéncias necessarias, sendo passivel de desconto em folha de
pagamento.

Art. 25. As despesas consideradas imprdprias e n3o pertinentes 3 administracdo
publica, bem como aquelas em desconformidade com as normas de aplicagao estabelecidas
por esta Resolugdo, serdo rejeitadas, devendo o tomador do adiantamento proceder a
restituicdo das importéncias glosadas, em conta corrente mantida pela Camara Municipal de
Apucarana, indicada pela Divisdo de Finangas, Orgamento e Contabilidade.
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Art. 26. A prestacdo de contas deverd conter ainda atestado de aprovacio final da
Presidéncia desta Casa Legislativa, restando o processo integralmente cumprido apés todas
as etapas citadas acima.

Art. 27. Esta Resolugdo entra em vigor na data de sua publicagdo, revogando-se as
disposicGes em contrério.

Sala das sessdes, 13 de margo de 2023.

-

7

Wlhs ! /
Lu'cian’c;‘é\agusto Molina Few:i/r?a
PRESIDENTE
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REQUISICAO DE ADIANTAMENTO
Resolugdo n2. 01/2023
ANEXO |

NOME COMPLETO:
CPF: CARGO/FUNGAOQ: Diretor Administrativo

VALOR SOLICITADO (limite art. 42): RS
SERA APLICADO EM:
() MATERIAL DE CONSUMO () SERVICOS DE TERCEIROS — PJ

BANCO: AGENCIA:
N2 CONTA:
() CONTA CORRENTE () CONTA POUPANCA

TERMO DE RESPONSABILIDADE
Declaro, para os devidos fins, ter ciéncia de que os recursos solicitados deverdo ser aplicados
em consonancia com a Resolugdo n? 01/2023, respeitando-se o prazo de aplicacdo e de
prestagdo de contas e, havendo saldo ndo aplicado, devera ser restituido aos cofres da
Camara Municipal.

Apucarana, de de

Diretor Administrativo

DEFIRO e encaminho para as devidas
providéncias.

/ /

LUCIANO AUGUSTO MOLINA FERREIRA
Presidente da Camara Municipal de
Apucarana
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PRESTACAO DE CONTAS DE ADIANTAMENTO
Resolugdo n® 01/2023
ANEXO I

Nome do beneficiario: CPF:
Data do
Cargo ou fungdo: Diretor Administrativo Adiantamento:
[/ [/
Natureza da despesa: ( ) Material de Consumo () Servigos de

Data Espécie Fornecedor Valor (RS) Justificativa

Valor total utilizado:
Valor recebido de adiantamento:

Saldo devolvido a Camara Municipal:

— Este formulario deverd vir acompanhado dos comprovantes originais, sem rasuras,
emendas e com os todos dados variaveis devidamente preenchidos, e com carimbo
e assinatura do Controle Interno.

— Prestagdo de Contas conforme Artigos 21 e 22, da Resolucdo n2 01/2023.

Carimbo e assinatura do beneficiario:
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Data:
(A

Contabilida | Controle Interno (Arts. 24 e Presidéncia (Art. 26)
de (Art. 23) 25)

Data: Data: i / Data: / /

/__




